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	Додаток 
до    листа    Департаменту 
освіти та науки Черкаської 
облдержадміністрації

__________2015 №________

	


Інформаційно-методичні матеріали
щодо проведення обласного конкурсу серед педагогів позашкільних навчальних закладів області на кращі навчальні програми, навчально-методичні посібники та методичні розробки з спортивно-технічного профілю науково-технічного напряму позашкільної освіти
1.Загальні положення
1.1.
Організатором обласного конкурсу серед педагогів позашкільних навчальних закладів на кращі навчальні програми, навчально-методичні посібники та методичні розробки з спортивно-технічного профілю науково-технічного напряму (далі – Конкурс) є КЗ „ЧОЦНТТУМ Черкаської обласної ради”.

1.2.
Конкурс проводиться з метою виявлення і пропаганди кращого педагогічного досвіду з питань удосконалення навчально-виховного процесу у гуртках спортивно-технічного профілю науково-технічного напряму позашкільної освіти, а саме: авіа-, авто-, ракето-, судномоделювання, картингу операторів колективної радіостанції, повітряних зміїв.

1.3.
Завданнями Конкурсу є:

· підвищення професійного рівня, творчої активності педагогів позашкільних навчальних закладів та залучення їх до вирішення проблем удосконалення навчально-виховного процесу в гуртках спортивно-технічного профілю;

· формування методичної культури педагогів позашкільних навчальних закладів;

· підтримка творчо працюючих педагогів позашкільних навчальних закладів;

· залучення педагогів позашкільних закладів до інноваційної діяльності.

1.4.
У Конкурсі можуть брати участь як окремі педагогічні працівники, так і авторські колективи позашкільних навчальних закладів.

2.Порядок і термін проведення Конкурсу
2.1. Для участі в Конкурсі необхідно подати:

· заявку, в якій вказати: назву представленої роботи; прізвище, ім’я та по батькові автора чи авторів (повністю); посаду; місце роботи (офіційна назва закладу); адресу закладу; контактні телефони;

· конкурсні роботи – друкований та електронний варіанти. Без електронної версії роботи на Конкурс не приймаються. Електронна версія - у текстовому редакторі Word;
· рецензії двох спеціалістів – наукового і практичного працівника – оформлених відповідно.
2.2.
Роботи на Конкурс подаються до 13 березня 2015 року. Підведення підсумків Конкурсу проводиться у квітні цього ж року. Після закінчення терміну подачі роботи прийматись не будуть.

2.3.
Матеріали з поміткою «На Конкурс» направляються на адресу: 18002, м. Черкаси, вул. Фрунзе 77, КЗ „ЧОЦНТТУМ Черкаської обласної ради”. Тел. (0472) 45-05-83. 

2.4.
Роботи, надіслані на Конкурс, авторам не повертаються.
3.Загальні вимоги до матеріалів, що надсилаються на Конкурс

3.1.
Матеріали, що надсилаються на Конкурс, повинні розкривати:

-
якість та ефективність роботи гуртків з спортивно-технічного профілю  науково-технічного напряму позашкільної освіти;

-
ефективність сучасних методик, технологій навчання та виховання у гуртках та інших творчих об’єднаннях спортивно-технічного профілю;

-
систему виявлення, апробації і впровадження у практику роботи позашкільних навчальних закладів передового педагогічного досвіду;

-
розробку і впровадження ефективних систем розвитку творчої особистості, інтересів та здібностей учнів, творчої ініціативи педагогічних працівників, удосконалення навчально-виховного процесу, розвитку та виховання учнів у гуртках спортивно-технічного профілю;

-
організацію і проведення масових заходів, конкурсів і змагань серед здібних учнів.

3.2. Матеріали можуть бути подані як навчальні програми, навчально-методичні посібники, методичні розробки, орієнтовані на надання практичної допомоги керівникам гуртків спортивно-технічного профілю.
3.3. Основні вимоги до навчальних програм зазначені – у додатку 1, до навчально-методичних посібників – у додатку 2, до методичних розробок – у додатку 3.

3.4. Відповідно до Конституції України матеріали повинні бути написані державною мовою – українською, з дотриманням правописних норм та за відповідною структурою.

3.5. Обсяг матеріалів визначається кількістю авторських аркушів (авторський аркуш – одиниця обсягу літературного твору, що дорівнює 40 тис. друкованих знаків (літер, розділових знаків, цифр та пропусків між словами). Один авторський аркуш відповідає 22 сторінкам комп’ютерного тексту, надрукованого через 1,5 інтервали шрифтом Times New Roman №14 на стандартному аркуші формату А4.
4.Технічне оформлення матеріалів, які надсилаються на Конкурс
4.1.
Комп’ютерний набір: шрифт 14, Times New Roman, через 1,5 інтервали, з одного боку білого паперу формату А4.

4.2.
Поля: ліве – 3 см, праве, верхнє та нижнє – 2 см.
4.3.
Текстова частина має бути чорного кольору.
4.4.
Всі сторінки, враховуючи ілюстрації та додатки, нумеруються. Першою сторінкою вважається титульна, на якій цифра 1 не ставиться.
5.
Підведення підсумків Конкурсу

5.1.
Для підведення підсумків Конкурсу створюється журі з числа провідних спеціалістів з даного профілю, склад якого затверджує директор КЗ „ЧОЦНТТУМ Черкаської обласної ради”.
5.2.
За підсумками Конкурсу журі визначає переможців.
5.3.
Автори кращих робіт будуть відзначені Грамотами комунального закладу „Черкаський обласний центру науково-технічної творчості учнівської молоді” та можуть бути відібрані для участі у Всеукраїнському конкурсі серед педагогів позашкільних навчальних закладів.
Додаток 1

Основні вимоги до навчальних програм

1. Загальні положення

1.1. Зміст програми повинен відповідати спеціалізації гуртка, сучасним вимогам до навчально-виховного процесу та бути уніфікованим, тобто зведеним у певну форму, систему.

1.2. При написанні програми необхідно враховувати психофізіологічні особливості дітей, наступність та доступність у викладенні навчального матеріалу, практичну спрямованість занять.

2. Структура програми
Навчальна програма має таку структуру: титульний лист, зміст, пояснювальна записка, тематичний план, зміст програми, прогнозований результат, орієнтовний перелік обладнання, бібліографія.
3. Вимоги до структурних елементів програми

3.1. На титульному аркуші слід зазначити:

найменування відділу райдержадміністрацій, (міськвиконкомів) освіти, назву навчального закладу; прізвище, ім’я по батькові автора; назву програми; місто, рік.

3.2. Зміст:
Зміст подається на початку програми. Він містить найменування та номери початкових сторінок усіх розділів.
3.3. Пояснювальна записка.
Пояснювальна записка навчальної програми визначає освітню концепцію курсу, мету і завдання, подає коротку характеристику структури та розділів програми, а також особливості навчально-виховного процесу.
Необхідно вказати вік вихованців; рівень навчання та його термін; сформулювати мету та завдання курсу, вказати форми, методи та засоби навчання. Мета і завдання програми формулюються на основі компетентністного підходу.

3.4. Тематичний план (для кожного року навчання окремо).

У тематичному плані подається перелік розділів, тем навчального матеріалу, орієнтовна кількість навчальних годин та їх поділ на теоретичні і практичні заняття. Кількість годин у тематичному плані має відповідати вимогам Типових навчальних планів для організації навчально-виховного процесу в позашкільних навчальних закладах системи Міністерства освіти і науки України (Наказ Міністерства освіти і науки України від 22.07.2008 р. №676).
У тематичному плані і у змісті обов’язково мають бути зазначені вступне і підсумкове заняття.

3.5. Зміст програми.
У змісті програми подається зміст розділів і тем відповідно до тематичного плану (назва теми, кількість годин (у дужках) відповідно до тематичного плану, у змісті потрібно окремо виділити практичну роботу, якщо така визначена тематичним планом).
Якщо назви навчальних тем співпадають у різні роки навчання, то зміст цих тем повинен відрізнятись від попередніх років і рівнів навчання. Теж стосується і вимог до знань, умінь та навичок.
Назви тем, кількість годин ( теоретичні + практичні ) повинні співпадати у тематичному плані і в змісті (зміст практичних робіт виділений окремо).
Слово «тема» у змісті програми не пишеться. Вказати лише номер теми, назву і загальну кількість годин.

3.6. Прогнозований результат.
Прогнозований результат визначає результати навчально-виховної діяльності у творчому колективі. У цьому структурному елементі програми необхідно сформулювати перелік знань, умінь та навичок, які повинні набути учні на кінець вивчення курсу. (Учні мають знати:Учні мають вміти:)
3.7. Орієнтовний перелік обладнання для організації роботи гуртка.
Орієнтовний перелік обладнання рекомендує матеріально-технічні засоби, які використовуються для забезпечення повноцінної діяльності творчого об’єднання та перелік програмного забезпечення, необхідного для роботи гуртка.

Складається у вигляді таблиці: прилади, пристосування, інструменти та приладдя, матеріали та інше.

3.8. Бібліографія.
Бібліографія подає перелік літератури, яка рекомендується для використання педагогами позашкільних навчальних закладів та їх вихованцями.

Бібліографія оформляється у відповідності до ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 «Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання».

Додаток 2

Основні вимоги до навчально-методичного посібника

Навчально-методичний посібник містить матеріали з організації навчально-виховного процесу у гуртках спортивно-технічного профілю.
Обсяг навчально-методичного посібника - від 2 і більше авторських аркушів.

Зміст посібника має відповідати навчальній програмі щодо структури, обсягу, глибини розгляду матеріалу, співвідношення розділів з одиницями навчального часу.

Структура навчально-методичного посібника

Посібник повинен мати такі структурні елементи: титульний лист; зміст; вступ (передмова); основний текст; запитання, завдання, вправи; довідково-інформаційний матеріал; бібліографія; додатки.

· На титульному листі має бути вказано: відповідний відділ освіти; офіційна назва навчального закладу; ініціали, прізвище автора чи колективу авторів; назва роботи; населений пункт, рік.

· Зміст – це перелік заголовків, рубрик, нумерація сторінок. Заголовки змісту повинні точно повторювати заголовки в тексті. Скорочувати або давати їх в іншій редакції не можна. Всі заголовки у змісті починаються з великої букви, у кінці речення крапка не ставиться.

· Вступ (передмова)

Вступ (передмова) має відповідати таким основним вимогам: обґрунтування актуальності проблеми, формулювання основних завдань, визначених програмою, шляхи їх реалізації, прогнозованість результату, перспективність використання іншими педагогами.
· Основний текст

Основний текст – дидактично і методично опрацьований і систематизований автором навчальний матеріал. Виклад матеріалу має вирізнятися об’єктивністю, науковістю і чіткою логічною послідовністю.

· Запитання, завдання, вправи

Наведені приклади, завдання, вправи, опис технологій мають сприяти розвитку мислення вихованців, формуванню у них практичних умінь та навичок.
· Довідково-інформаційний матеріал

- схеми не повинні повторювати матеріал основного тексту або містити зайву інформацію;

- у технічних кресленнях не повинно бути малозначущих подробиць;
- у статистичних даних доцільно використовувати графіки, діаграми, які є ефективним засобом передачі інформації;
- доцільно використовувати кольорові ілюстрації, які не тільки збагачують інформацію, а й акцентують увагу на основному.
· Бібліографія

Бібліографія оформляється у відповідності до ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 «Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання».

· Додатки

Додатки – важливий засіб збагачення змісту навчально-методичного посібника. У додатках доцільно давати різні  матеріали, що доповнюють або ілюструють основний текст. Додатки повинні стосуватись всієї роботи або її частин. 

Додаток 3
Основні вимоги до методичної розробки

Методична розробка містить матеріали щодо планування та організації навчально-виховного процесу, інноваційних технологій навчання та методики реалізації навчальних тем програми у гуртках спортивно-технічного профілю.
Обсяг методичної розробки 1-2 авторських аркуші.
Структура методичної розробки

Методична розробка повинна мати такі структурні елементи: титульний лист; зміст; вступ (передмова); основна частина; висновки; бібліографія; додатки.

В основній частині методичної розробки необхідно розкрити:

· актуальність і перспективність – відповідність провідним тенденціям розвитку позашкільної освіти, досягненням методики навчально-виховного процесу в спортивно-технічних гуртках науково-технічного напряму, можливість відтворення конструктивної ідеї досвіду іншими педагогами (або колективами);

· новизну і прогресивність – внесення нових, оригінальних елементів в організацію педагогічного процесу, ефективне застосування прогресивних моделей організації навчання, виховання, розвитку особистості, застосування інноваційних методів, способів педагогічної діяльності;

· результативність і дієвість – стабільно високий рівень розвитку і освіченості учнів, суттєві позитивні зрушення у сформованості основних компетенцій, рівні вихованості учнів;

· практичне застосування: на основі аналізу та узагальнень необхідно сформулювати пропозиції щодо практичного застосування даної розробки, спрогнозувати результат.

Основну увагу необхідно приділити технології навчання, як алгоритму втілення у практику відповідної методики проведення занять у гуртках спортивно-технічного профілю.
Технологія навчання (виховання, управління) моделює шлях освоєння конкретного навчального матеріалу (поняття) в межах відповідного навчального предмета, теми, питання і максимально пов’язана з навчальним процесом, діяльністю тих, хто навчає, і тих, хто навчається. Технологія навчання має бути представлена за такою структурою:

а)
концептуальна основа технології;

б)
змістова частина, яка охоплює:

-
постановку, максимальне уточнення, формулювання цілей (загальних і конкретних) щодо досягнення результатів;

-
зміст навчального матеріалу відповідно до програми;

в)
процесуальна частина, до складу якої належать такі компоненти:

-
організація навчально-виховного процесу відповідно до поставлених цілей;

-
форми і методи навчальної діяльності учнів та діяльності педагогів;

-
управління навчально-виховним процесом (оцінювання поточних результатів, корекція навчання, спрямована на досягнення поставлених цілей);

-
завершальна оцінка результатів.

У висновках необхідно подати рекомендації щодо значимості та практичного використання методичної розробки іншими педагогами.
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